ZARZADZENIE Nr 2/2021
Kierownika Zarzagdu Drég Powiatowych w Turku
z dnia 01 luty 2021 roku

w sprawie procedury udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zfotych

Na podstawie art. 53 ust. 1 w zw. Z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2019 . poz. 869, 1622, 1649, 2020, z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695,
1175, 2320) oraz w zwigzku z § 5 Statusu Zarzadu Drég Powiatowych w Turku stanowiacego zatacznik do
uchwaly Nr LII/326/2006 Rady Powiatu Tureckiego z dnia 30 czerwca 2000 r. w sprawie nadania statutu
Zarzadowi Drbg Powiatowych w Turku (ze zmianami: uchwala Nr XILI1/283/2010 Rady Powiatu
Tureckiego z dnia 17 czerwca 2010 r. w sprawie zmiany statutu Zarzadu Drog Powiatowych w Turku)
zarzadza sie co nastepuje:

Rozdziat 1. Zasady ogdélne.

§ 1. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady udzielania w Zarzadzie Dtdg Powiatowych w
Turku zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa ustalona zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, nie przekracza réwnowartosci kwoty
130.000,00 z1.

§ 2. Udzielanie zaméwien, w tym wydatkowanie §rodkéw w ramach tych zamowien oraz
ich rozliczanie powinno by¢é dokonywane z zachowaniem przestrzegania zasad uczciwe]
konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdw 1 przejrzystoSci postgpowania, nalezyte
starannosci, a takze zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

§ 3. W przypadku udzielania zamdéwien w ramach projektéw wspotfinansowanych ze
srodkéw zewnetrznych, wytyczne danego programu maja plerwszenstwo przed postanowieniami
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenia nie stosuje si¢ do zamdwien, ktorych przedmiotem sa:
1) ustugi szkolenia personelu;
2) ustugi publikacji, w tym publikacjt ogloszen w prasie;
3) ustugi bieglych;
4 ustugi artystyczne;
5) ustugi restauracyjne;
6) ustugi hotelarskie;
7) ustugi parkingowe;

8) ustugi naprawy samochodow 1 sprzetu wraz z powiazanymi z tymi niezbednymi uslugami
1 dostawami czesci;
9 ustugi naprawy urzadzed komputerowych 1 biurowych wraz z powigzanymi z tym

niezbednymi ustugami 1 dostawami materialéw, czesci eksploatacyjnych 1 technicznych;
10) dostawy czasopism 1 ksiazek;
11) dostawy artykuldéw spozywezych;

§ 5. 1. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia ustala wnioskodawca poprzez:

1 dokonanie analizy rynku 1 sprawdzenie cen u potencjalnych wykonawcow;

2) dokonanie analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika




wzrostu cen, towaréw 1 uslug konsumpceyjnych publikowanym przez Prezesa Glownego

Utrzedu Statystycznego; albo
3) dokonania analizy ocen ofertowych zloZzonych w postgpowaniach prowadzonych przez

zamawiajacego lub zamoéwien udzielanych przez innych zamawiajacych, obejmujacych

analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw 1

ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.

2. Szacunkows warto$¢ zamowienia ustala sie¢ w kwocie netto 1 przelicza na euto wedlug
kursu okreslonego w przepisach wykonawczych, wydanych na podstawie przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych.

3. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw przed udzieleniem
danego zamoéwienia nie ma zastosowania w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i
rodzaj dostaw, uslug lub robét budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia
konkretnemu wykonawcy. W tej sytuacjt osoba zobowiazana do dokonania rozeznania rynku
wystepyje na pismie do ierownika o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia bez
przeprowadzenia rozeznaniu rynku, podajac uzasadnienie koniecznosct udzielenia zamdwienia.
Zgoda wyrazana jest na piSmie pod rygorem niewaznosci.

4. Dokumentacja zwigzana z udzieleniem zamowienia przechowywana jest w
samodzielnym stanowisku pracy odpowiedzialnej za udzielenie danego zamodwienia.

5. DPostgpowanie o udzielnie zamowienia prowadzi pracownik —merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacje na podstawie polecenia stuzbowego.

6. W szczegdlnie uzasadnionych okolicznosciach kierownik moze wyrazi¢ zgode na
odstapienie, w catosci lub w czesci, od stosowania regulaminu. Zgoda wyrazana jest na piSmie pod
rygorem niewaznoscl.

7. Zgoda, o ktérej mowa w ust. 6, wyrazana jest na pisemny wniosek zawierajacy
uzasadniente, przed wszczeciem procedury o udzielenie zamoéwienia. Jezeli ze wzgledu na
szczegblne 1 niemozliwe do przewidzenia okolicznosci, niewynikajace z przyczyn lezacych po
stronte Zamawiajacego, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia 1 nie mozna
uzyskac zgody, o ktére) mowa w ust. 6 na piSmie, zgoda taka moze by¢ udzielona ustnie 1 podlega
niezwlocznemu potwierdzeniu na pismie.

8. Pracownik skladajacy wniosek, o ktérym mowa w ust. 7, dokumentuje czynnosc
przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia w sposéb pozwalajacy na weryfikacje
przestanek procedury udzielenia zgody, o ktérej mowa w ust. 6 oraz zachowania zasad, o ktérych

mowa w § 2.

Rozdziat 2. Zamoéwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza rownowartosci
30.000 zt netto.

§ 6. W przypadku zaméwien, ktérych watto$é szacunkowa nie przekracza rownowartosci
30.000 zl netto, wybdér wykonawcy zamoéwienia moze byc realizowany po rozeznaniu cen
rynkowych bezposrednio u co najmniej jednego potencjalnego wykonawcy, w tym telefonicznie,
poprzez poczte elektroniczna lub faks, albo tez przy wykorzystaniu informacji z katalogbw,

cennikéw, folderéw 1 stron internetowych.

§ 7. Zawarcie umowy moze nastapi¢ w formie ustnej lub pisemilej przy czym pracowmnik
zobowigzany jest udokumentowac udzielenie zaméwienia poprzez uzyskanie faktury albo rachunku
1 opisanie 1ch.

Rozdziat 3. Zamoéwienia, ktérych warto$¢ szacunkowa przekracza téwnowarto$ci
30.000 zf netto a nie przekracza réwnowartosci 80.000 z1 netto.

§ 8. Postgpowanie o udzielenie zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza
réwnowartosé 30.000 z1 netto a nie przekracza réwnowartosci 80.000 z1 netto, prowadzone s na
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podsta\me wniosku sporzadzonego na pismie, wedlug wzoru okreslonego w zaltaczniku do
niniejszego zarzadzenia

§ 9. 1. Wniosek o wszczecie postepowania wnioskodawca przekazuje do Gléwnej
Ksiggowej w celu dokonania uzgodnienia - wstepnej kontroli zgodno$ci zobowiazania z planem
finansowym.

2. Uzgodniony wniosek przekazuje si¢ do zatwierdzenia przez kierownika.

3. Zatwierdzony wniosek jest podstawa wszczecia postepowania i stanowi dokumentacje
zamowienia.

§ 10. 1. Pracownik zobowiazany jest do dokonania rozeznania rynku poprzez skierowanie
zapytania ofertowego do co namniej trzech wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech
wykonawcow zdolnych do wykonania zaméwienia. Zapytanie ofertowe zamawiajacy kieruje na
pismie, droga pocztowa, poczta elektroniczng, za pomoca faksu, w drodze bezposredniego
doreczenia lub telefonicznie potwierdzajac notatka stuzbowsa.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ nastepujace informacje:

1) nazwe 1 adres zamawiajacego;

2) imi¢ nazwisko pracownika dokonujacego zapytania wraz z danymi kontaktowymi;
z podaniem numeru telefonu osoby uprawnionej do kontaktu z oferentami;

3) nazwe, opis przedmiotu zamoéwienia, jego wielko$¢ lub zakres, z podaniem informacijt
o mozliwosci skladania ofert czeSciowych;

4) opis wymagan od wykonawcoéw 1 sposobu ich potwierdzenia (dokumenty podmiotowe
i przedmiotowe);

5) kryteria oceny ofert 1 ich znaczenie;

0) miejsce 1 termin sktadania ofert (data).

§ 11. Wybér wykonawcy i udzielenie zaméwienia moze nastapié, jezeli wplynela co najmniej
jedna oferta zgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym i zawierajaca cene.

§ 12. Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;.

Rozdziat 4. Zamoéwienia, ktérych warto$¢ szacunkowa przekracza réwnowarto$ci
80.000 zt netto a nie przekracza rownowarto$ci 130.000 zt netto.

§ 13. Do zaméwien, ktérych szacunkowa warto$é przekracza réwnowartosé 80.000 zt
netto, stosuje si¢ odpowiednio postanowienia Rozdziatu 3, z tym ze zaproszenie do sktadania ofert
oraz informacja o wyborze najkorzystniejszej ofetty podlegaja zamieszczeniu na stronie
internetowej www.bip.powiat.turek.pl.

§ 14. Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawatcie umowy w formie pisemnej.
Rozdzial 4. Postanowienia koficowe.

§ 15. Traci moc zarzadzenie Nt 7/2015 Kierownika Zatrzadu Drég Powiatowych w Turku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu dot. zasad dokonywania zakupu, ustug i robét budowlanych
na potrzeby Zarzadu Drég Powiatowych w Turku o wattosci szacunkowej nie przekraczajacej
srownowartosci kwoty 30.000 euro z dnia 10 grudnia 2015 «.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 luty 2021 roku.




Zataczaik do Zarzadzenta nr 2/2021
Kierownika Zarzadu Droég Powiatowych w Turku

(numer sprawy/zamowienia)

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA

Turek, dnia -

I
1. Dane wnioskodawcy:

B

Opis przedmiotu zamowienia:

e

Wspélny Stownik Zamdwienia (CPV):

4. Szacunkowa warto$é zamodwienia (cyframi 1 sfownie):
1) wzlotych:

Przewidywana (szacunkowa) warto$¢ ustugt:

Wartos¢ zamdwienia netto podatek VAT % Wartos¢ zamowienia brutto
z% netto z1 zt brutto
stownie:

2)  weuro:

Zhnetto / zt= Curo
stownie

Przedmiot zamowienia zostal zaplanowany w nastepujacej czesci planu finansowego:
Duzial | rozdzial , paragraf

5. Planowany termin realizacji zamowienia: od do roku
6. Lista proponowanych wykonawcdw:

A.

B.

C.

7. Kryteria wyboru oferty:

8. . Data sporzadzenia wniosku: 9. Podpis wnioskodawcy:
- - roku
1I.
Zatwierdzil
Data: Podpis Kierownika Zarzadu Drég Powiatowych
- - roku




